
CHECKLIST: FEEST 100 PERSONEN (ALLE BENODIGDHEDEN) 
Gebruik deze checklist om na te gaan welke producten je nodig hebt voor een feest met 

circa 100 gasten. Vink af wat geregeld is en voeg notities toe. 

Tent & overkapping 

• ☐ Grote tent of constructietent huren. 

• ☐ Zijwanden / regenbescherming. 

• ☐ Vloer of ondergrond (vlonders). 

Meubilair & zitopties 

• ☐ Tafels & stoelen. 

• ☐ Statafels & barkrukken. 

• ☐ Buffettafel / opzetruimte. 

• ☐ Loungehoek / zitgedeelte. 

Bar & drankvoorziening 

• ☐ Bar- of tapinrichting. 

• ☐ Koeling voor dranken. 

• ☐ IJs, ijsbakken. 

• ☐ Glaswerk / bekers / serveermateriaal. 

• ☐ Benodigde dranken (Ook te bestellen bij V.D. Aalst Verhuur) 

Catering & keukenbenodigdheden 

• ☐ Servies, bestek, schalen. 

• ☐ Warmhouders / chafing dishes. 

• ☐ Snijplanken, keukengerei. 

• ☐ Koeling / vriezers voor voedselopslag. 

Verlichting & sfeer 

• ☐ Tafelkleden en statafel rokken 

• ☐ Sfeerverlichting (prikkabels, LED, spots). 

• ☐ Decoratie (ballonnen, banners, tafeldecoraties). 

• ☐ Achtergrond voor foto’s / decoratieve wanden. 

Geluid & entertainment 

• ☐ Geluidsinstallatie (boxen, microfoons). 

• ☐ DJ / band / muziekbron. 

• ☐ Podium 

• ☐ Verlichting voor podium / dansvloer. 



Verwarming / klimaatcontrole 

• ☐ Terrasverwarming / heaters. 

• ☐ Ventilatie / airco bij warme omstandigheden. 

• ☐ Overkapping / parasols voor zon / regen. 

Sanitair & hygiëne 

• ☐ Toiletten / toiletwagen. 

• ☐ Handwasfaciliteiten. 

• ☐ Afvalbakken & vuilniszakken. 

Stroom & overige 

• ☐ Generator / stroomvoorziening. 

• ☐ Verlengsnoeren, stekkerdozen. 

• ☐ Kabelbescherming (kabelbruggen). 

• ☐ Brandblussers, EHBO‑set. 

• ☐ Kapstok / garderobe 

Planning & organisatie 

• ☐ Draaiboek / tijdschema opstellen. 

• ☐ Team / vrijwilligers indelen. 

• ☐ Leveranciers afstemmen. 

• ☐ Weersvoorspelling controleren en noodscenario’s klaarzetten. 

Laatste check & uitvoering 

• ☐ Controleer alle voorzieningen de dag vooraf. 

• ☐ Test verlichting, stroom, geluid. 

• ☐ Houd extra materialen klaar (tent, kabels, decor). 

• ☐ Opruim- en afbouwteam klaarzetten. 

 


