CHECKLIST: FEEST VOOR + - 30 PERSONEN

Deze checklist helpt je bij het organiseren van een feest voor ongeveer 30 personen.
Gebruik deze lijst om te controleren of je alle noodzakelijke items hebt geregeld, van tent en
meubilair tot de catering.

Tent en meubilair
1. Tent huren

L1 Easy up tent 4x4 meter (2 stuks voor 30 personen)

O Zijwanden voor bescherming tegen regen of wind
2. Tafels en stoelen

e [ Statafels: 1 per 5-6 personen
e [ Barkrukken: 1 per persoon of 60% van de gasten voor informele zitplaatsen
e [ Zittafels en stoelen: geschikt voor diner of oudere gasten

e [ Lange tafel: voor glaswerk, eten of cadeaus

Decoratie
1. Tafeldecoratie

O Tafellinnen, tafelkleden

e [1Servetten

e [1Bloemen of kleine decorstukken
2. Algemene feestdecoratie

e [ Ballonnen, slingers, lichtslingers

e [ Thema-accessoires afthankelijk van het feest

Verlichting en stroom

1. Basisverlichting voor tent of buitenlocatie
o [ Sfeerverlichting of LED-lichtslingers
2. Extra stroomvoorzieningen

e [1Verlengsnoeren
e [ Stekkerdozen
e [1Aggregaat



Geluid en entertainment
1. Audioapparatuur

o [ Luidsprekers

e [ Microfoon en geluidsinstallatie

2. Entertainment

1 DJ of live muziek (optioneel)

] Eventueel projector of scherm voor presentaties

Verwarming en verkoeling

1. Verwarming
e [1Terrasheaters of mobiele heaters voor buitenfeesten
2. Koeling

e [1Koelkasten of mobiele koelunits voor dranken en hapjes

e [11]Js of koelelementen

Catering en drank
1. Buffetmaterialen

L1 Schalen, schotels, opscheplepels
e [ Warmhoudbakken indien nodig

2. Servies, bestek en glaswerk

e [1Borden, bestekset per persoon

e [ Glazen voor water, wijn, bier, frisdrank

3. Drank

L1 Alcoholische dranken (bier, wijn, sterke drank)

O Frisdrank en water

e [1Barbenodigdheden (bijv. shaker, ijs, mixdranken)

4. Hapjes, Barbecue of kookapparatuur (optioneel)

Extra items
e [1EHBO-kit



e [ Toiletvoorzieningen

e [1 Vuilniszakken en afvalbakken



